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1. Infroduccion

1.1.Introduccion

El sistema INFOCAPT es un software desarrollado por la Gestidon de Desarrollo
Informdatico (GDI), de la Direccidon de Tecnologias de la informaciéon y
Comunicacioéon (DITIC) del Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC), con
la finalidad de servir como herramienta para el levantamiento de informacion
para la Encuesta Estructural Empresarial.

El INFOCAPT se construye a partir de metadatos, estandarizando de alguna
manera la creacion de formularios digitales necesarios para la captura de
informacion.

1.2. Propésito

El presente documento, es una guia, enfocada hacia los usuarios
“Administradores” de la Encuesta Estructural Empresarial, misma que se encarga
de recabar informacion de las empresas que se desenvuelven en los sectores
economicos de Manufactura, Mineria, Construccion, Comercio y Servicios.

Considerando que el sistema contempla los perfiles de “Administrador general”
y Administrador zonal”, en esta guia se especificard la disponibilidad de la
funcionalidad para el rol respectivo en los items o secciones en que
correspondan.

2. Requerimientos del Sistema

2.1.Hardware

. Procesador CPU: 2GHz o superior
. Memoria: 4GB RAM minimo
. Almacenamiento en disco: 500 GB

3. Instrucciones de manejo

Acceso al sistema

El sistema estd disponible en la web, por tanto, se puede acceder al mismo
utilizando un navegador de internet, a través de un enlace dispuesto en la
pdagina web del INEC, al acceder a este enlace, el usuario podrd observar la
interfaz inicial, tal como se observa en la figura 1.



HNINGC | iosciin.

(£INFOCAPT

Sistems d Caaturs o2 Infarmacion del INEC.

El

MNEC .. ommemm e o

Fig. 1. Interfaz inicial.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 1:
1. Botdn para desplegar la interfaz de autenticacion.

En la interfaz inicial, se dispone de un botdn para la autenticacion del usuario,
al pulsar este botén, se desplegard la interfaz de acceso, tal como se observa
en la figura 2, aqui, el usuario deberd ingresar sus credenciales (usuario y
confrasena) para poder acceder al sistema, cuando el usuario intente hacer
esto, el sistema, automdaticamente comprobard el navegador que estd siendo
utilizado y en caso de no ser el recomendado, mostrard un cuadro de didlogo
informando acerca del navegador y versiones 6ptimas (ver figura 3) para un
mejor despliegue del aplicativo, asi como las consecuencias que podria tener
el uso de ofros navegadores, después de cerrar este cuadro de didlogo
pulsando el botén “OK”, el usuario puede proseguir con la autenticacion.

En caso de no contar con el navegador recomendado, el usuario cuenta con

la posibilidad de descargar la Ultima version de este tipo de software a través
de un enlace dispuesto en la interfaz de autenticacién (ver figura 2).

(SINFOCAPT

Sistema de Captura de Informacion del INEC

Usuario:

ZMDstrzr Contrasefia

[ ? £}

Contrasefia:

"N - Ingresar [

Descargar Mozila Firefox: &

Fig. 2. Interfaz de autenticacién
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 2:

Cuadros de texto para ingresar Credenciales de Usuario.

Check para mostrar contrasena.

Botdn para recuperacion de clave.

Botdn para ingresar al sistema.

Enlace para ingresar al sitio de descarga del navegador recomendado.

oMb~



Buenas cifras,
- . o
II mejores vidas

Usted esta utilizando Google
Chrome en version:58

Para la utilizacion de este sistema se recomienda navegar con
Mozilla Firefox version 43 en adelante. Si utiliza Google Chrome,
dependiendo de la resolucion de su pantalla, algunas celdas
pueden ocultar el dltimo digito.

Fig. 3. Cuadro de didlogo informativo acerca del navegador y versidn que se estd utilizando.

A contfinuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 3:

1. Botdn para cerrar el cuadro de didlogo.

La primera vez que el usuario ingrese al sistema, deberd hacerlo con las
credenciales proporcionadas por el INEC, sin embargo, el aplicativo, solicitara
obligatoriamente el cambio de contrasena, para el efecto, desplegard la
siguiente interfaz (figura 4), en donde el usuario deberd ingresar un correo
electréonico asi como la nueva contrasena.

Cambio de Contrasefia

Email(s) para
recuperacion de
Contrasefa:

Nueva
Contrasefia:
Confirmacién de
Nueva
Contrasefia:

Finalizar K]

Fig. 4. Interfaz para cambio de contfrasena.

A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 4:

1. Cuadro de texto para ingresar la direccidén de correo electréonico del
informante.

Cuadros de texto para ingresar y confirmar la nueva contrasena.

Botdn para confirmar el cambio de confrasena.

w

Una vez ingresados los datos requeridos, deberd pulsar el botdn “Finalizar”, tras
lo cual, el sistema solicitard la confirmacion del cambio, tal como se puede ver
en la figura 5.
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Confirmaciéon

& Estaseguro de registrar la informacion?.

1 2

=3t

Fig. 5. Cuadro de didlogo para confirmar el cambio de contrasefa.

A contfinuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 5:

1. Botdn para confirmar el cambio.
2. Botdén para cancelar y retornar a la interfaz de cambio de contrasena.

Al confirmar la accidon realizada, el sistema cerrard la sesiéon actual y mostrard
un cuadro de didlogo (ver figura 6) para que el usuario pueda pulsar un botdén
y sea redireccionado a la interfaz de acceso para que proceda nuevamente
con la autenticacién, ahora con las nuevas credenciales.

Sesion Caducada

Su Sesién ha caducado favor pulse sobre el botén
para volver a acceder a la aplicacion

I
ra

Fig. 6. Cuadro de didlogo para retornar a la interfaz de acceso.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura é:
1. Botdn para redireccionar a la interfaz de acceso.
El sistema estd disenado para que la sesidon dure dos horas sin que el usuario
haya efectuado alguna accién, es decir, si el aplicativo ha pasado ese tiempo
sin ser utilizado, el usuario deberd autenticarse nuevamente.
Es importante recalcar que si el usuario por alguna razén tiene que dejar de

utilizar el aplicativo y no cierra la sesién, el sistema hard un guardado
automdtico de los datos, después de 15 minutos de ocurrido este suceso, los
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datos que se guarden serdn los de la pdgina en las que estaba trabajando el
usuario.

INTERFAZ PRINCIPAL

En la figura 7, se puede visualizar la interfaz principal del sistema INFOCAPT para
usuarios Administradores.

E/;INF OCAPT Sistema de Captura de Informacién del INEC Usuarioz, ... ..o .

5 0 Comrnrs 2 hamintaractn W Sevitnon Ecueass L Acviiacion o Unaris 8 CamrConcvia| &

e

5
RUC 4 Secuencial del sistema @ | Buscar | 4

Listado de Trabajo Asignado

Uistado de Cuestionarios Creados 6

Rue e Estado Revisian Novedsd Efestiv [—

Fig. 7. Interfaz principal INFOCAPT.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 7:

1. Datos del usuario: en la parte superior derecha, el sistema muestra el nombre
de usuario.

2. Barra de menu, con las opciones: “Salir”, “Cobertura”, “Administracion”,
“Revision de Encuestas”, " Administracion de Usuarios” y “Cambiar Confrasena™.

3. Cuadro de texto para ingresar el RUC a buscar.
4. Botdn para ejecutar la busqueda.

5. Cuadro de texto para ingresar el secuencial que el sistema asigna al
formulario.

6. Listado de Cuestionarios Creados: aqui se muestran los resultados de la
busqueda efectuada.

BARRA DE MENU

@ Salir [ Coberturs & Administrecion 3l Revision de Encuestas 2 A.dminis\:rascir':n de Usuarios @ Cambiar Contrasefia

Fig. 8. Barra de menuU para usuario “Administrador”.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 8:

1. Opcidn para salir del sistema.

2. Opcidn para desplegar la interfaz de cobertura.

3. Opcion para desplegar la interfaz de Administracion.

4. Opcidn para desplegar la interfaz de revision de Encuestas en Critica, en el
proceso de control de calidad.

5. Opcidn para administrar usuarios de “Encuesta Estructural Empresarial”.

6. Opcidn para cambio de confrasena.
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CAMBIO DE CONTRASENA

Si el usuario desea cambiar la confrasena, cuenta con esta opcidn, que le
permitird desplegar un cuadro de didlogo en el cual deberd proporcionar la
nueva contrasena (ver figura 9), después de pulsar el botdn “Guardar Cambios”,
el sistema le redireccionard a la inferfaz de inicio.

CAMBIO DE CONTRASENA  *

Usuario:-17

Contrasefia Anterior: ™ | 1
Nueva contrasefia: *

Repetir contrasefia:

B Guardar Cambios 3

F

Fig. 9. Cuadro de didlogo “Cambio de contraseifa”.

A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 6:

1. Cuadro de texto para ingresar la contrasena anterior.
2. Cuadros de texto para ingresar y confirmar la nueva contrasena.
3. Botdn para guardar los cambios y volver a la interfaz de autentificacion.

COBERTURA

En esta interfaz, el usuario dispone de diferentes reportes (ver figura 10), que
permitirdn ir conociendo el avance del operativo.

REPORTES DE COBERTURA

e,

Novedades  Avance

3 4
REPORTE DE NOVEPADES [ - I
Zonal = o < RUC Raztn Social Nombre Comercial .
Ne po "’P’b:;r‘“ ME:wa Razon Social Muestra Prow Cant Parrc Zona Sect( Mam: Calle principal o Interseccion
CALLE PRINCIPAL LA
MAGDALENA,
I o INTERSECCION: PACTO
tDICA 63535 4T 17% ‘17 I o 0 03 52 SAGUANGAL, REFERENCIA
UBICACION: CERCA A LA
POBLACION DE
MAGDALENA
. . Lsy si si . MANGLAR
2 DIcA  s3ee 13 s i1 iy 3 il 17 01 50 325 001 04  BALZAR ol A
3 DIcA 63507 1 17 17 ‘e a e 17 01 50 394 001 07 Av.PEDROVICENTE 53 Conpor
MALDONADO o
= ] 5 via
s Dica  sae7 | 13 75 17 I £ ) 17 05 50 003 010 04 AV.LOSSHYRIS AMAGUAE
Fa IGNACIO
s DicA 632 1% 7 et e N ° 17 01 50 147 010 D1  AV.DELAREPUBLICA ol SAN
MARIA
. ) LA Le L Luis
& DICA 6391 1a 175 17 (| L & 17 01 50 174 001 01 AV.12DEOCTUBRE N: o]

Fig. 10. Interfaz “Reportes de cobertura”.

A confinuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 7:
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1. Pagina para el reporte de Novedades.

2. Pagina para el reporte de Avance por secciones.
3. Botdn para desplegar el resultado del reporte.

4. Botdén para exportar a Excel.

Novedades

Este reporte, muestra un listado de las empresas para ver su estado con respecto
al estado general del formulario electronico y esencialmente para poder
visualizar si se ha levantado con alguna novedad, tal como se puede ver en la
figura 11.

REPORTES DE COBERTURA

Novedades | Avance

REPORTE DE NOVEDADES [E *

Zonal e mr RUC i Razon Social Nombre Comercial ; .
Ne oo deneado — Raz6n Social Muestra Provi Cant Parrc Zona Sectc Man: Calle principal e
AL
M
col G INT
1 DIcA 63535 47 175 ¢ 17 S8 s 10 03 52 SAC
UBI
PO
MA
3 i . sun sin sIN MANGLAR
2 DicA  aase 1% 17¢ 1 17 £ & = e 17 01 50 325 001 04  BAL ok1.337 | MANC
AV
3 DIGA 63507 13 17¢ <17 < col ca co 1701 50 3% 001 07 v 53560 | CONDOR
NAN
- . ) . WIA
4 DIGA 63487 13 17 17 Ml M M 17 05 50 003 010 04 AV Py
IGNACIO
5 DIcA  e3a92 1% 17¢ i1 5 Nal NA i 17 01 S0 147 010 01 AV OE3-30 | SAN
MARIA
v . ) ( LAT LA LA 24562 LUIS
6 DICA 6391 14 17 £ 17 9 B W 17 01 50 | 174 001 01 AV Nzasez WSO

Fig. 11. Extiracto del reporte de Novedades.

Avance por secciones

Este reporte (figura 12), permite conocer el progreso de llenado de cada
formulario que ha sido iniciado, mostrando el estado en el que se encuentra
cada capitulo de las diferentes encuestas, segin la siguiente codificacion:
P=Pendiente; G=Guardado; V=Validado y guardado. Ademds en la Ultima
columna mostrard el estado general del cuestionario electrénico.

REPORTES DE COBERTURA
-
Novedsdes | Avance

REPORTE DE AVANCE POR SECCIONES [E8 *

2 3 | r—— R T 11 4 5

. T E—— O Tazom Socal Nombrs comercial e T B T Estado

e dentificador DI € 1 2 5 s 0 12

6 7 8 9 C 10

1 CENTRO 138 185 DIt P P P P P P P G P P P P P P P P P INICIADA

2 cewtRo 13 17 ke ecc P B P B P B B G P B B B P B P B B INCADA

P P 10 He Ho v v v |vic|v v )c |v|e|v |v|c |v|c|v|v o

s cenmo  1m 185 Bic Bio P P P P P P P G P P B P P P P P P INCADA

s cewtRo 13 188 av i vV v v v 6 v 6 6 6 6 v v v v G v v INCaDA

) } . £C Ect )

s cenmo  1m 188 = = P B P B P B B G P B B B P B P B P INCADA
FEl FEC .

7 sue 13 03 £ Fec G v P P P P P G P VY V G P P P P P INCADA

8 centRo  1m 185 un ca V v v v 6 v v 6 P v ¥ 6 & 6 G V v GUARDADA
EM

s |umora | aat 2 o o e lelelelel|e|ola |nlofelele [o]e|r e wceo
e

o | - = P - 3w o lole e |pla ole e ele ok e | |

1 suR 13 ovs. . HE HO_ .. .._ P G P v G P P P P P P INICIADA

Fig. 12. Reporte de Avance por Secciones.

A confinuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 12:
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. Codificacién de estados.

. NUmero de orden.
. Datos de la empresa.

1

2
3

4. Secciones del cuestionario digital.
5.
6
7
8
9
1

Estado general de la encuesta.

. Cuadro de texto para filtro por zonal.

. Cuadro de texto para filtro por RUC.

. Cuadro de texto para filtro por Razdén Social.

. Cuadro de texto para filtro por Nombre Comercial.
0. Cuadro de texto para filtro por Estado.

Segun la cantidad de formularios que hayan sido iniciados, este reporte tendrd
una demora progresiva para la obtenciéon del resultado.

ADMINISTRACION

Cuando el usuario seleccione esta opcion, el sistema le presentard la siguiente
interfaz (ver figura 13)

A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 13:

0O N O~ O A WN —

. Botdn para regresar a la interfaz inicial.

. P&gina para reseteo de contrasenas.

. P&gina para cambio de fases”.

. Pagina para cambio de fases por grupo.

. Pagina para modificacion de informacién sensible.

. Pagina para permisos de cambio de informacién sensible.
. Pagina para aprobacién de cambio de rama.

. Pagina para aprobacién de cambio de sector.

9.

Cuadro de texto para ingresar el ruc a buscar.

10. Botén para ejecutar la busqueda.

11. Matriz de resultado: aqui se muestra los datos encontrados, producto de la
buUsqueda realizada.

ADMINISTRACION DE EMPRESAS

2" ;
=0 Regresar al Inicio

2 3 4 5 6 7 8

Reseteo de Contrasefias Cambio de Fases Cambio de Fases (Grupe de empresas) Modifieacién Informacién Sensible Permisos Cambio Inf. Sensible Aprobacién Cambio de Rama Aprobacién Cambio de Sector

Ingrese RUC 9 n 10
DATOS DE USUARIO 11
(1of1)
N* Nombre Empresa Usuario Contrasefia Restablecer Contrasefia
No se encontraron resultados para la bsqueda!

(1of1)

Fig. 13. Interfaz para “Administracion”.
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Reseteo de contrasenas

Esta utilidad permitird al usuario administrador resetear la clave, es decir, volver
a establecer las credenciales iniciales cuando los usuarios informantes requieran
ayuda debido a olvido de su contfrasena y no puedan ingresar al correo
electréonico que proporcionaron para utilizar la opcidon de recuperacion de la
misma.

IngreseRUC e 1

B2
DATOS DE USUARIO 3
(Laf 1)
Ne Nomisre Empresa Usuario Contraschia Restablccer Cartrasefia
[ e § e & o7
(1af1)

Fig. 14. Pagina “Reseteo de Contrasenas”.

A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 14:

1. Cuadro de texto para ingresar el ruc a buscar.

2. Botdén para ejecutar la busqueda.
3. Matriz de resultado.

4. Nombre de la empresa.
5. Usuario (RUC seguido de la letfra e).

6. Contrasena (en caso de haber sido cambiada por el usuario, aparecerdn
asteriscos para mantener la confidencialidad).

7. Botdn para confirmar el restablecimiento de la contrasena.

Para restablecer la contrasena, el usuario administrador deberd escribir en el
campo respectivo el RUC de la empresa que ha solicitado este requerimiento,
a continuacion tendrd que pulsar el botdn “buscar” para obtener el resultado
en la matriz de resultado donde se mostrardn los datos de la cuenta de usuario
del “Informante”, entre los campos que se visualizan se encuentra la columna
correspondiente ala contrasena, el contenido de este campo podrd ser legible
siempre y cuando contenga la contrasena inicial es decir si el Informante ain
no ha procedido con el cambio obligatorio o si esta fue restablecida
anteriormente, caso contrario solamente se podrdn visualizar simbolos de
asterisco (**'). Si la contrasena corresponde a la establecida por defecto el
administrador deberd comunicar al informante que la contrasena no ha sido
cambiada para que proceda con la accidn, caso contrario deberd hacer uso
del botdn disponible en la columna “Restablecer contrasena”, mismo que
desplegard un cuadro de didlogo solicitando la confirmacion de la accion (ver
figura 15), posterior a esto el administrador deberd nofificar al usuario informante
para que ingrese al sistema con las credenciales iniciales tras o cual se verd
obligado nuevamente a cambiar la contrasena.

12
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Confirmacion

A Tst4 seguro de querer restablecer la contrasefia del usuario?

[ i ] = No |

Fig. 15. Cuadro de didlogo “Confirmacién Restablecimiento de contfrasena’.

Cambio de Fases

Combio de Fases

Ingreszel ruc oela empresa: 174 1

B2
LISTADO DE EMPRESAS

Zonsl Do Rue Muestrs Cod Empresa Razon Socia Estadn sl Levantsds Lemm Regressrs Critica
sctualizagién Infarmance

EMPRESA

- - i CUARDADAY 2018-08-13 )
NCORTE o e =8 ENVIADA 09:2155.561 §in Novedad 3 4

Fig. 16. Pagina “Cambio de Fases”.

A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 16:

1. Cuadro de texto para ingresar el ruc a buscar.
2. Botdén para ejecutar la busqueda.

3. Botdén para retornar el cuestionario a un estado en el que puede volver a ser
editado por el “Informante”, este botdn, solo aparecerd si la encuesta ya ha
sido enviada por el Informante. Cuando se haga uso de esta opcidn, el sistema
mostrard un cuadro de didlogo solicitando la confirmacion de la accidn, si se
confirma la misma, el sistema desplegard un mensaje informando que el
formulario ha cambiado de estado.

4. Botdn para retornar el cuestionario a un estado en el que puede volver a ser
editado por el “Revisor de Calidad”, este botdn, solo aparecerd si la encuesta
ya ha sido enviada por el Revisor de Calidad. Cuando se haga uso de esta
opcion, el sistema mostrard un cuadro de didlogo solicitando la confirmacion
de la accion, si se confima la misma, el sistema desplegard un mensaje
informando que el formulario ha cambiado de estado.

Los botones para “Regresar a Informante” y “Regresar a Critica” solo se
pueden visualizar uno ala vez.

Cambio de Fases (Grupo de empresas)

Esta interfaz permitird a los usuarios Administradores, realizar el cambio de fase
de los formularios que han sido “criticados-codificados”.

13
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Cambio de Fases (Grupo de empresss)

Ingrese RUCs de lasempresss
(por cada RUC presionar 1

ENTER): *
B2
LISTADO DE EMPRESAS 3

Puederetornara

Zonsl DPA Ruc Muestra Cod Empresa Razén Social Estado Ultima actualizacién Levantada Critica?

No se encontraren resultados parala blsqueda!

Regresara ]
£ Fase de
Critica

Fig. 17. P&gina "Cambio de Fases (Grupo de empresas)”.

A contfinuacion el detalle de o que se ha enumerado en la figura 17:

1. Cuadro de texto para ingresar los RUCs a buscar.

2. Botdn para ejecutar la busqueda.

3. Matriz con el resultado de la bUsqueda.

4. Botdn para retornar el cuestionario a un estado en el que puede volver a ser

editado por el “Revisor de Calidad”, este botdn, solo aparecerd si la encuesta
ya ha sido enviada por el Revisor de Calidad.

El ingreso de RUCs en el cuadro correspondiente se lo debe hacer pulsando la
tecla ENTER después de escribir cada uno de ellos y puede ingresar tantos RUCs
como el usuario necesite, tal como se puede visualizar en la figura 18 (los datos
han sido distorsionados por tratarse de informacidén sensible), el usuario puede
borrar el dato que desee pulsando el botdn eliminar que se presenta como una
“x" en la parte superior derecha de cada uno de ellos.

Ingrese RUCs de las empresas
(por cada RUC presionar
ENTER): *

Fig. 18. Campo para ingreso de RUCs.

Después de ingresar los RUCs se debe pulsar el botén buscar para mostrar el
resultado.

LISTADO DE EMPRESAS

Pusde retarnar a
Critca?

Zonal DPA RuC Muestra Cod Empresa Raz6n Soc sl Estado Ultima scruslizacion Levartads

" - 2018-06-20
LITORAL 090750 PRV e US4 (e GUARDADA. 10:4%:14.755

DICA 17015014200101 LrvU s 1o0cmmiaies GUARDADAY ENVIADA %g?a%%%é:

Fig. 19. Resultado de la busqueda.

El sistema mostrard un listado con la informacion buscada, en la columna final
aparecerd la informacion indicando si el formulario puede ser devuelto a un
estado anterior, tal como se puede observar en la figura 19.

Para completar el proceso el usuario debe pulsar el botdn “Regresar a Fase de
Critica” que se encuentra al final de la pagina, el sistema pedird confirmar la
accion (figura 20) y de ser afirmativa la respuesta, mostrard un mensaje
indicando el nUmero de formularios que han sido cambiados a la fase anterior.

14



- -qu:-r_m-,w ;:Mff;_‘-)
I mejores vidas

Confirmacion

A Seguro desea REGRESAR las encuestas a CRITICA?

Fig. 20. Cuadro de didlogo “Confirmar cambio de fase”.

Modificacion de Informacion Sensible

Madificacion Informacion Sensible

Ingrese el ruc de lsempresa 176 1

(a
LISTADO DE EMPRESAS

Zonal Cod Empresa DPA Ruc Muestra Ruc Actual Rezon Sociel Razén Social Actual Estado Cambio RUC Camnio Ko
Muestra Social

EMPRESA FMPRFSA

NORTE 138 170 176 3 176 4 5 6 CUARDADAY B [ = |

ENVIADA

Fig. 21. P&gina "Modificacion de Informacion Sensible”.
A contfinuacion el detalle de o que se ha enumerado en la figura 21:

1. Cuadro de texto para ingresar el ruc a buscar.

2. Botén para ejecutar la busqueda.

3. Ruc de la empresa tal y como se encuentra en la muestra.

4. Ruc actual, por lo general, igual al de la muestra.

5. Razdn social de la empresa tal y como se encuentra en la muestra.

6. Razdn social actual, por lo general, igual al de la muestra.

7. Boton para acceder al cambio de ruc, aparecerd solamente cuando el

“Administrador de Planta Central” haya concedido el permiso para ejecutar
esta accion.

8. Botédn para acceder al cambio de razdn social, aparecerd solamente
cuando el YAdministrador de Planta Cenfral” haya concedido el permiso para
ejecutar esta accion.

Para efectuar el cambio de ruc, una vez que se pulse el botén correspondiente,
el sistema le pedird confirmar que efectivamente desea llevar a cabo dicha
accion, al responder afirmativamente esta interrogante, el sistema mostrard un
cuadro de didlogo para que el usuario proporcione el ruc actual, tal como
puede ver en la figura 22.
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Cambio de RUC: ¥

Ruc Muestra:

Muevo Ruc: |

B GUARDAR CAMBIO

F

Fig. 22. Cuadro de didlogo “Cambio de RUC™".

Finalmente, el usuario deberd pulsar el boton “Guardar cambios”.
Para el cambio de razén social, se sigue el mismo procedimiento explicado
para el cambio de ruc.

Permisos para cambio de Informacion Sensible (general)

Permisns CambinInf Sensive
Ingrese el RUC de la Empresa 17¢ 4
LISTADO DE EMPRESAS
of 1)
RUC Rezén Social
Zonsl Autorizer Cembio Informacion Sensible

NORTE 176 EMPRESA 3

(1af1) B

Fig. 23. Pagina “Permisos para cambios de Informacién Sensible™.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 23:

1. Cuadro de texto para ingresar el ruc a buscar.
2. Botdén para ejecutar la busqueda.
3. Botdn para ejecutar la autorizacion de cambio de informacion sensible.

Cuando el usuario pulse el botdn para autorizar el cambio de informacion
sensible, el sistema le pedird confirmar la ejecucion de dicha acciéon, al
responder afirmativamente esta interrogante, el sistema mostrard un mensaje
informando que se ha efectuado el cambio. De igual manera se puede
denegar la autorizacién, esto siempre y cuando anteriormente se haya
procedido con la autorizacion.

Aprobacion cambio de Rama
Esta opcidén sirve para autorizar el cambio de rama de actividad y el

procedimiento a seguir es similar al explicado para “Permisos para cambio de
Informacién Sensible™.

Aprobacion cambio de Sector (Administrador general)
Esta opcidn sirve para autorizar el cambio sector econdmico y el procedimiento

a seguir es similar al explicado para “Permisos para cambio de Informacion
Sensible”
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EXPORTAR

Desde este menu, el usuario podrd ingresar a una interfaz en donde encontrard
dos pdaginas (ver figura 24) dentro de las cuadles el sistema ofrece la
funcionalidad para descarga de archivos.

Exportacion
—
|
\-/

BASES DIRECTORIO

Fig. 24. Opcidn de menu “Exportaciéon”.

Bases

En esta pdgina el usuario debe seleccionar la seccion o capitulo que desea y
luego tiene que pulsar el botdn “Exportar” para que el sistema inicie el proceso
de construccion del archivo en formato .ixt, posterior a esto deberd hacer uso
de la opcion “Click para descargar” con lo cual finalizard el proceso (ver figura
25).

Seccién / Capitulo  Seleccione ... -
..
{Click para descargar)

Fig. 25. P&gina “Bases”.

Directorio

Similar a lo explicado para la pdgina “Bases” con la diferencia de que el usuario
no debe seleccionar nada, solamente hacer uso de los botones “Exportar” y
“Click para descargar” (ver figura 26).

[Click para descargar)
Fig. 26. Pagina “Directorio”.

REVISION DE ENCUESTAS (Administrador general)
Cuando el usuario seleccione esta opcién, el sistema le presentard la siguiente

interfaz (ver figura 27), que permitird generar reportes obtenidos en el proceso
de control de calidad.

17
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Permisos Cambio Inf. Sensiole
Ingrese el RUC de lsEmpresa 17¢ 1
[ 2 H
LISTADO DE EMPRESAS
of 1)
RUC Rlazén Social
Zonzl Auwncrizer Cembio Informacidn Sensible
NORTE 17¢ EMPRESA 3
(1af1) B

Fig. 27. Interfaz para “Revision de Encuestas”.

A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 27:

1. Botén para regresar a la interfaz inicial.

2. Pagina para visualizar empresas que cuentan con la opcién de autorizacion
para hacer uso de registros administrativos correspondientes al Estado de
Resultados.

3. Pagina para visualizar las validaciones generadas en critica.
4. Pagina para generar un resumen de validaciones y revisiones.

Autorizacion

En esta pdgina se puede visualizar el estado de la pregunta de autorizacion que
deben responder todas las empresas que cuentan con la opcidén de poder
hacer uso de los registros administrativos dispuestos por el INEC,
correspondientes a informaciéon del Estado de Resultados.

Revision de Fncuestas

-.'“m
=
= . Regresar al lnicio

Validaciones Resumen
1 2

EMPRESAS QUE PUEDEN AUTORIZAR EL USO DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS u [z

Autorizacion para acceder a Registros Administrativos del Estado de Resultados3 10

Zoral 5 RUC 6 7 Hombre comercial & Ebprona g Ausoriza ?
e IEnpreca Razon social e

O recaras foun

Fig. 28. Pagina " Autorizacion”.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 28:

1. Botén para desplegar todas las empresas que cuentan con la opcidn de
poder hacer uso de Registros Administrativos.

. Botén para exportar a Excel los resultados.

. Matriz de resultados.

. Campo para filtrar por “Zonal”.

. Campo donde se muestra el identificador de la empresa.
. Campo para filtrar por “RUC.

. Campo donde se muestra la “Razdn Social”.

. Campo para filtrar por “Nombre Comercial”.

0 N O~ O A WWODN
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9. Campo para filtrar por “Estado de la pregunta de Autorizacion”, se debe
utilizar el O para obtener las empresas que aln no han respondido o 1 para
averiguar cudles ya han emitido su respuesta.

10. Campo para filtrar por la respuesta a la pregunta, se debe utilizar el O para
averiguar quiénes han respondido “No” y 1 para verificar quiénes han emitido
una respuesta positiva.

Validaciones
Validaciones Rasuman
REPORTE DE VALIDACIONES [EETH1E a
5 Seleccione <12 mg
. W ENQrase RUC Zonal ETErChinad Razon Sockal Nambre comarzial Codigo B Mencaj=0e Vel CEcion Resunann Oosarvaclon
i 7 8 9 10 11 12 13 14

CRTC:Cep.2 pregunta 2.3, sl
menos un cod go CPC debe estar

-~ CENTRO EFECTIVA &7 moemoe s AT e e alinaado yaceac la artiviaad Comace | Mosmaria
ArINGIpEl, BCTVI3A S20UNdara 0
tercera actiidad

Fig. 29. P&gina “Validaciones”.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 29:

1. Botén para buscar todas las validaciones.
2. Campo para seleccionar Zonal a filtrar.

3. Boton para buscar todas las validaciones obtenidas por la Zonal
seleccionada.

4. Botén para exportar a Excel las validaciones.

5. Resultado de la busqueda.

6. Campo para filtrar la busqueda por el “NUmero de Empresa”.
7. Campo para filtrar la busqueda por el “RUC™".

8. Campo para filtrar la bUsqueda por la “Zonal”.
9. Campo para filtrar la busqueda por la “Efectividad”.

10. Campo para filtrar la bUsqueda por la “Razdn Social”.
11. Campo para filtrar la bUsqueda por el “Nombre Comercial”.
12. Campo para filtrar por *codigo de error”.

13. Campo para filfrar la busqueda por el “Mensaje de Validacion” generado
por el sistema.

14. Campo para filtrar la busqueda por el “Resultado™ colocada por el revisor.
15. Campo para filtrar la bUsqueda por la “Observacién” colocada por el critico.

Resumen

Validacienes Resumen

RESUMEN DE VALIDACIONES [El: [ 2 3

Zonal
Encuestas Criticados. Campos a Vilids Numero de Saltos de Vaidacion Carrecto Observacion Particular Dbservecidn Incorrecta SmResultado
4 5 5 7 9 10 11

8
LITORAL
CENTRO
NORTE

Fig. 30. P&gina “Resumen™.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 30:

1. Botdn para consultar las validaciones.
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2. Botdn para exportar a Excel.

3. Resultado de la consulta.

4. Columna que muestra la zonal.

5. Columna que muestra el total de encuestas criticadas al momento.

6. Columna que muestra el nUmero de campos a validar.

Campos a validar=NUmero total de encuestas x Total de validaciones del
sistema

7. Columna que muestra el NUmero de saltos de validacion.

NUmero de saltos de validacion = NUmero total de validaciones reportadas.

8. "Correcto”, total de validaciones con resultado correcto asignado por el
usuario Revisor en base a la observacion del critico.

9. "Observacion Particular”, total de validaciones con resultado observacion
particular asignado por el usuario Revisor en base a la observacion del critico.
10. "Observacion Incorrecta”, total de validaciones con resultado observacion
incorrecta asignado por el usuario Revisor en base a la observacion del critico.
11. “Sin Resultado”, total de validaciones criticadas sin un resultado del Revisor.

ADMINISTRACION DE USUARIOS (Administrador general)

Cuando el usuario seleccione esta opcion, el sistema le presentard la siguiente
interfaz (ver figura 31), que permitird administrar los usuarios ENESEM.

ADMINISTRACION DE USUARIOS

e
Regresar al Inicio [y |

Creacion Usuarios Actualizacion y Reseteo

2 3
Fig. 31. Pagina "“Administracién de Usuarios”

A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 31:

1. Botén para regresar a la interfaz inicial.
2. Pagina para la creacion de usuarios.
3. Pagina para la actualizaciéon de usuarios o reseteo de contrasenas.

Creacion de Usuarios

Creacién Usuarios Actualizacion y Reseteo

Cédule: *
Nombres: *
Apellidos: *

Usuario: *

noe W N e

Email: *
Coordinacion Zonal: * Seleccione. * 6
Rol: * Seleceione._ -7

[ CrearUsuario ]

Fig. 29. Pagina “Creacioén de Usuarios”.
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A contfinuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 29:

. Campo para el ingreso del nUmero de cedula del nuevo usuario.
. Campo para el ingreso de los hombres del nuevo usuario.

. Campo para el ingreso de los apellidos del nuevo usuario.

. Campo automdtico donde se coloca el usuario.

. Campo para el ingreso del email del nuevo usuario.

. Campo para asignar a que coordinaciéon zonal pertenece.

. Campo para asignar el rol (Administrador Zonal, Investigador ENESEM, Critico
ENESEM, Revisor ENESEM).

8. Botdn para la creacion del usuario.

NON O A WODN —

Para crear un usuario debe ingresar todos los campos requeridos, y
posteriormente presionar el botdn “Crear Usuario”, este puede presentar los
siguientes mensajes:

1. Usuario creado con éxito.

2. Usuario ya existente, se cred el rol.

3. El usuario ya existe, debe actualizar la informacion.

4. No se ha creado el usuario, verifique los datos ingresados.

Actualizacion y Reseteo

CreacionUsuarics | Actualizecion y Rescizo

Ingrese Usuario: 1

&
INFORMACION DEL USUARIO
(1of2) 2| -

I kol Restaslecer
Ne Usuaric & Email B Estado, Actualizar ST

3 S5 7 Contressiia
1 | samres norat avat « v mans - CRITICO ENESEM iemie et e e o [z [ [ I
B P I e = o

Fig. 30. Pagina *Actualizacion y Reseteo”.
A continuacion el detalle de lo que se ha enumerado en la figura 30:

. Campo para filtrar por usuario.

. Botén para generar la busqueda.

. Columna para ver y filtfrar el nombre del usuario.
. Columna para mostrar nomlbre de usuario.

. Columna para ver y filtrar el rol asignado.

. Columna que muestra el email del usuario

. Muestra el estado del usuario.

. Botdn para actualizar la informacion del usuario.
. Botdn para restablecer contrasena.

NO 00O NONONWN —

Al momento que se desee actualizar la informacion de un usuario, debe
presionar el boton “Actualizar”, una vez realizado se desplegard un dialogo con
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la informacion del usuario (figura 31), donde realizard los cambios necesarios.
Finalmente presionar el botén guardar.

Informaciéon Usuario

* banrmers onrewns

Mombres:

* musa s m e s

Apellidos:

Email: *

Coordinacion Zonal: * SUR

Rol: * CRITICO ENESEM =
Operativo: * e
Estado: *

Fig. 31. Dialogo para actualizacién del Usuario.

Para restablecer la contrasena, deberd presionar el botdn Reestablecer, una
vez redlizado esto se mostrard un dialogo de confirmacion (figura 32), si acepta
la contrasena se reestablecerd a la contrasena por defecto que es igual al
usuario.

Confirmacion

A Esta seguro de querer restablecer la contrasefia del usuario?

Fig. 32. Confirmacidn reestablecer contraseia.

RECOMENDACIONES

e De ser necesario, instalar o actualizar el navegador de internet
recomendado (Firefox Ultimas versiones) para obtener un mejor
despliegue del formulario.

e Cuando se esté utilizando el aplicativo, es recomendable cerrar los
programas que no sean necesarios en ese instante, con la finalidad de
opftimizar la utilizacién de los recursos del ordenador.
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Control de Versiones del documento

[Historial de cambios o modificaciones que ha sufrido el presente documento, el cddigo de versidon debe ser enumerado de
la siguiente manera: 1.0, 2.0, 3.0 etc.]
Version Fecha Autor Descripcién
1.0 20-05-2024 Ruddy Pua Elaboracion de documento.
2.0 21-05-2024 | Brayan Revisidon de documento.
Rodriguez
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